
Приложение № 28 

        к приказу № 222/од от « 28 » июля 2023г.  

Формы первичных учетных документов, регистров, 

применяемые для оформления фактов хозяйственной жизни, 

по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной 

документации и регистров бухгалтерского учета 

Порядок их применения. 

1. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным 

учетным документом. 

2. Первичные учетные документы, поступающие в учреждение в качестве 

оправдательных документов на осуществленные ими фактов хозяйственной 

жизни - сделки, события, операции, которые оказывают или способны оказать 

влияние на финансовое положение учреждения, финансовый результат его 

деятельности и (или) движение денежных средств, в рамках установленного в 

Российской Федерации обычая делового оборота, принимаются к учету, если 

они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным 

согласно законодательству Российской Федерации правовыми актами 

уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы 

которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные 

реквизиты: 

• наименование документа; 

• дату составления документа; 

• наименование субъекта учета, составившего документ; 

• содержание факта хозяйственной жизни; 

• величина натурального (или) денежного измерения факта хозяйственной 

жизни с указанием единиц измерения; 

• информацию, необходимую для представления субъектом учета 

(администратором доходов бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации) в Г осударственную информационную систему о 

государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, 

установленным Федеральном законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179); 

• наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) 
сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления, либо 

наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за 
правильность оформления свершившегося события; 



• подписи лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных 

реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц. 

3. Первичный учетный документ принимать к бухгалтерскому учету при 

условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных 

унифицированной формой документа и при наличии на документе подписи 

руководителя учреждения или уполномоченного им на то лица. 

4. Первичные учетные документы составлять на бумажных носителях или на 

машинных носителях - в виде электронного документа с использованием 

электронно-цифровой подписи (далее - электронный документ). 

5. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с 

денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при 

наличии на документе подписей руководителя учреждения и главного 

бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц. 

6. Своевременное и качественное оформление первичных учетных 

документов, передачу их в установленные сроки для отражения в 

бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных 

обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы. 

Перечень 
самостоятельно разработанных форм первичных учетных документов, 

применяемых при проведении хозяйственных операций, 
для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов 

1. При оформлении операций по учету основных средств: 

- Акт на получение объекта основных средств 

- Акт определения рыночной стоимости объекта основных средств 

- Акт на оприходование деталей, запасных частей и других материальных 

ценностей, пригодных для дальнейшего использования 

- Дефектная ведомость на приборы, аппараты и оборудование, подлежащего 

списанию 

- Акт по определению технического состояния объектов основных средств из 

числа вычислительной техники и выдаче заключения 

2. При оформлении операций по учету материальных запасов: 

- Акт на получение материальных запасов 

- Акт определения рыночной стоимости материальных запасов 

- Акт о списании спирта-ректификата на проведение учебных занятий, НИР, 

хозяйственных нужд и т.д. 

- Отчет о реализации методических пособий 

- Акт выполненных работ по ремонту автотранспортных средств (автомобиля, 

трактора и др. самоходной техники) 

- Ведомость потребности строительных и других расходных материалов 



3. При оформлении операций по учету библиотечного фонда 
- Акт на получение библиотечного фонда 
- Акт определения рыночной стоимости библиотечного фонда 

4. При оформлении операций по учету нематериальных активов 

- Акт на получение патентов на изобретение 

- Акт об определении рыночной стоимости патентов на изобретение 

5. Отчеты, составляемые материально ответственными лицами: 

- Отчет № 1 о расчетах за бензин (диз.топливо) 

- Отчет № 2 о списании бензина (диз.топлива) 

- Путевой лист учебного автомобиля. 

- Путевой лист на учебный трактор (комбайн) 

6. Регистры, составляемые бухгалтерий для обобщения (свода) данных по 

ФХЖ 

- Ведомость прихода и расхода ГСМ (сводный расчет для списания ГСМ, 

составляется на основании путевых листов в разрезе автомобилей, марок 

ГСМ). 

- Журнал регистрации платежных ведомостей на выдачу подотчетных сумм 

ф.0301050 (Т-53а) 

- Журнал регистрации платежных ведомостей на выдачу заработной платы 

ф.0301050 (Т-53а) 

- Журнал регистрации платежных ведомостей на выдачу стипендии 

ф.0301050 (Т-53а) 

- Реестр товарных чеков на приобретение ГСМ и ДТ (составляется ежедневно 

диспетчером) 

- Реестр чеков на приобретение (заправку) ГСМ водителем (составляется 

ежемесячно по каждому автомобилю диспетчером) 

 


